INSTRUKCJA PRAKTYK
NA WYDZIALE PRAWA I NAUK SPOLECZNYCH
KIERUNEK: KRYMINOLOGIA STOSOWANA
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

Praktyka zawodowa na kierunku ,,KRYMINOLOGIA STOSOWANA” trwa 750 godzin.

Praktyka zawodowa dla studentéw studiow stacjonarnych realizowana jest na Il i V semestrze

w czasie roku akademickiego do 20 lutego, ale ich organizacja nie moze zakloci¢ realizacji zajeé

dydaktycznych, natomiast na IV semestrze moga odbywac si¢ w miesigcach wakacyjnych, ale nie
pdzniej niz do 25 wrzesnia.

Praktyki zawodowe moga by¢ realizowane w urzedach organdw administracji rzadowe;j,

samorzagdowej, w podmiotach gospodarczych, bez wzgledu na ich forme¢ organizacyjng, oraz

w innych jednostkach posiadajacych osobowo$¢ prawna lub nie posiadajacych osobowosci

prawnej zwanych dalej Zaktadami pracy pod warunkiem, ze w ich trakcie Student bedzie miat

mozliwos$¢ rozwijania wiedzy i umiejetnosci zdobytych podczas studiow.

Program praktyki obejmuje zapoznanie si¢ studenta z:

zakresem dziatalno$ci i strukturg jednostki, w ktérej odbywana jest praktyka,

aktywny udzial w biezacych przedsiewzigciach realizowanych przez jednostk¢ — podstawowe
zadania jednostki wynikajace z przepisow prawnych,

podziat zadan pomigdzy komorki organizacyjne jednostki oraz sposob koordynacji ich
wykonania,

poznanie dokumentacji obowigzujacej w jednostce ze szczegélnym uwzglednieniem
dokumentacji obowigzujacej w zakresie bezpieczenstwa, form pracy i sposoby ich realizacji,
zapoznanie si¢ z dzialalno$cig produkcyjna/ustugowa/szkoleniowa jednostki,

obserwacja profesjonalnych zachowan w czasie wykonywania czynno$ci w ramach
poszczegdlnych komorek organizacyjnych,

zapoznanie si¢ z zasadami obiegu dokumentacji jawnej w instytucji,

zapoznanie si¢ z ochrong informacji niejawnych i danych osobowych,

przyswojenie wiedzy z zakresu funkcjonowania 1 wykorzystywania systemow
informatycznych,

zapoznanie si¢ z dziatalno$cia edukacyjna na rzecz poprawy bezpieczenstwa i porzadku
publicznego, zapobiegania patologiom spotecznym w $rodowisku lokalnym,

zapoznanie si¢ z dziatalnoscig public relationes w sytuacjach kryzysowych,

zapoznanie si¢ z obowigzujacymi zasadami przestrzegania dyscypliny pracy, regulaminem
wewnetrznym, przepisami BHP,

zapoznanie sie z procedurami wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi oraz wewnetrznymi
nabycie umiejetno$ci pracy zespotowej, asystowanie opiekunowi (innemu pracownikowi)
podczas wykonywania dzialan, czynnosci i wspdlnie z nimi prowadzenia zadan (zgodnie z
zaleceniami opiekuna),

poszerzenie wiedzy o wlasnych mozliwo$ciach radzenia sobie ze stresem wywotanym sytuacja
kryzysowa,

doskonalenie umiej¢tnosci sprawnego postugiwania si¢ urzgdzeniami biurowymi jak:
komputer, faks, kserokopiarka itp.,

gromadzenie danych niezbednych do realizacji czgsci empirycznej pracy dyplomowej,
zbieranie danych potrzebnych do opracowania projektoéw i prac realizowanych podczas
studiow.
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Istnieje 5 sposobéw odbywania praktyk studenckich:

1) Praktyka zaaranzowana samodzielnie przez Studenta.

Student, ktéry zaaranzuje sobie praktyke we wlasnym zakresie, jest zobowigzany dostarczy¢
wniosek informujacy o przyjeciu na praktyke, informacje niezbedne do sporzadzenia
porozumienia oraz potwierdzenie ubezpieczenia OC i NNW..

Na tej podstawie jest zawierana umowa o organizacj¢ praktyki pomiedzy Uczelnig a dang
Instytucja.

2) Zaliczenia praktyki studenckiej na poczet wykonywanej pracy zawodowej (takze za
granicg) pod warunkiem, ze stanowisko zajmowane jest pokrewne do obranego kierunku
ksztatcenia.

W tym celu do podania nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu wraz z zakresem
obowiagzkéw. Druk zaswiadczenia z Zaktadu pracy upowazniajacego do zwolnienia z odbycia
praktyk zawodowych stanowi zalacznik nr 1 do Instrukc;ji.

3) Zaliczenia praktyki studenckiej na poczet odbytego stazu.

4) Zaliczenia praktyki studenckiej na poczet wolontariatu w uprawnionych instytucjach
(wolontariusze moga wykonywa¢ §wiadczenia na rzecz organéw administracji publiczne;j).

5) Na podstawie umowy absolwenckiej (praktyki absolwenckie nie sg skierowane wytgcznie do
0sob po studiach. Umowe o praktyki moze podpisa¢ osoba, ktora ukonczyta co najmniej
gimnazjum lub o$mioletnig szkote podstawowa i w dniu rozpoczgcia praktyk nie ukonczyta 30.

roku zycia. Praktyki absolwenckie mozna odbywa¢ w firmach prywatnych. Maksymalny okres
jej trwania wynosi do trzech miesiecy u jednego pracodawcy).

Miejsce odbywania praktyk powinno by¢ zgodne z programem praktyk, obranym kierunkiem
ksztalcenia oraz zainteresowaniami Studenta. Akceptacji miejsca praktyki dokonuje Kierunkowy
opiekun praktyk studenckich.

W pierwszej potowie pazdziernika kierunkowy opiekun praktyk organizuje spotkanie
informacyjno-organizacyjne ze studentami Il roku.

Student zobowigzany jest ubezpieczy¢ si¢ na okres praktyki ,,od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow” (NNW) oraz ,,od odpowiedzialnosci cywilnej” (OC) w Uczelni, lub w dowolnym
towarzystwie ubezpieczeniowym, oraz przestrzegaé przepisy o dyscyplinie i zasadach BHP
przyjete w jednostce przyjmujacej.

Po odbyciu pelnego wymiaru praktyki student zalicza praktyke zawodowa na Il i V semestrze po
20 lutym a na IV semestrze po 15 wrze$nia w terminie wyznaczonym przez opiekuna praktyk.

W przypadku nieobecnosci w czasie praktyki student zobowigzany jest do odrobienia zaleglych
godzin w innym terminie.

Student moze, z przyczyn uznanych przez dziekana za uzasadnione, odby¢ praktyke w innym
terminie niz przewidziany w programie studiow.

Przy zaliczeniu, student przedktada opiekunowi porozumienie, karte praktykanta, zaswiadczenie o
odbyciu praktyk oraz dziennik praktyk.

Wszystkie druki zwigzane z odbyciem i zaliczeniem praktyki sa dostgpne u kierunkowych
opiekunéw praktyk i na stronie internetowej wydziatu.

Wiasciwy dziekan wydziatu moze zaliczy¢ studentowi jako praktyke:
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wykonywang przez niego prace zarobkowa, w tym takze za granicg, jezeli jej charakter spetnia
wymagania programu praktyki,

wolontariat,

staz,

praktyke absolwencka.

Harmonogram postepowania studenta

Zapoznanie si¢ z regulaminem praktyk do 20 pazdziernika.

Wybdr miejsca odbywania praktyki (dostarczenie wniosku, informacji niezbednych do
sporzadzenia porozumienia i kserokopii ubezpieczenia (NNW i OC), uzyskanie zgody
opiekuna praktyk) - do 30 pazdziernika.

Dostarczenie dokumentow i zaliczenie praktyki zawodowej - 11 1 V semestrze po 20 lutym a
IV semestr do 30 wrzesnia.



